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❑En unaventanade la 
Web escribir: 
www.une.edu.pe

❑Luego hacer Clic
sobre el
linkDOCENTES.

http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar

INGRESANDO ALSISTEMA WEB DENOTASDOCENTE

http://www.une.edu.pe/


❑ LaintranetdelDocentees accesible desde
cualquier dispositivomóvil.

❑Para ingresar se digita el DNI del docente y
su clave de acceso (mismo número del DNI
deldocente).

❑Porseguridadcambiesu clavedeacceso.

INGRESANDO ALSISTEMA WEB DENOTASDOCENTE
http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



VISUALIZAR DATOS PERSONALES
http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar

Datos Personales

❑Verifique sus datos generales/domicilio actual y edítelos según sea necesario. 
Para actualizar con los cambios realizados, haga click en el botón Guardar.



CAMBIAR CLAVE INTRANET Y/O NOTAS
http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar

Cambio Clave

❑Coloque su clave actual y escriba la nueva clave en los campos respectivos. Luego, haga click 
en el botón Cambiar Clave.



❑ Hagaclicken el menúdela 
izquierda,selecciones Gestión 
Académica.Luego clicsobre 
IngresarNotas.

❑ Además del Registro 
deNotas existenotras 
opciones.

Registro denotas

INGRESANDO ALSISTEMA WEB DENOTASDOCENTE
http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



❑Seleccionar “Ver Cursos”, el cual le
mostrará los cursos asignados
en el correspondiente periodo
académico.

❑ Seleccionar“VerEvaluaciones” del
cursoque vaha registrar notas.

❑ Seleccionar “Ver
Alumnos”, el cual
le mostrará la lista
de estudiantes.

INGRESANDO ALSISTEMA WEB DENOTASDOCENTE
http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



❑Seleccionar “Ingresar Notas” , en la
evaluaciónque se registrará.

❑ Luego le mostrará la ventana
“Ingrese Clave para Notas” donde
ingresará la clave proporcionada el
cual le permitirá ingresar a la zona
de registrodenotas.

❑ Si por un caso usteddecide no 
evaluar alguna practicao proyecto 
puede optar por eliminarla

INGRESANDO ALSISTEMA WEB DENOTASDOCENTE
http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



❑ Registrar las notas de los
alumnos, si el alumno no se
presentó colocar 0 (cero).

❑ Finalmente grabar las notas
dando clic en el botón.

INGRESANDO ALSISTEMA WEB DENOTASDOCENTE
http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



❑Luego de guardar se
“reportedenotasregistradas”

genera el

INGRESANDO ALSISTEMA WEB DENOTASDOCENTE
http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



VerResumen deNotas
❑Ver Notas: Visualiza las evaluaciones

ingresadas según lo seleccionado
como muestra elcuadroinferior.

❑Calcular PF: Calcula los promedios de
prácticas,proyectos y promediofinal.

❑Pre-Registro: Imprime el resumen de
evaluaciones según loseleccionado.

❑Registro Oficial: Imprime el registro
oficial de notas, previamente validando
que no haya actas abiertas o reclamos
pendientes.

INGRESANDO ALSISTEMA WEB DENOTASDOCENTE
http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



RegistrodeNotas

INGRESANDO ALSISTEMA WEB DENOTASDOCENTE
http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



Registro deAsistencia

❑Hagaclicen el menúde la 
izquierda,seleccione Gestión 
Académica, luego seleccione 
AsistenciaAlumnos.

INGRESANDO ALSISTEMA WEB DEASISTENCIADOCENTE
http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



❑ Seleccionar “Ver Cursos”, el cual le
mostrará los cursos asignados en
el correspondiente periodo
académico.

❑ Seleccionar
Asistencia”del
registrar.

curso
“Registrar
que va ha

INGRESANDO ALSISTEMA WEB DENOTASDOCENTEINGRESANDO ALSISTEMA WEB DEASISTENCIADOCENTE
http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



✓ La imagen muestra la ventana para

registrar asistencia del alumno.

✓ Primero debe seleccionar la fecha de

asistencia a continuación el tema de

clase.

✓ Por ultimo tomar la asistencia:

✓ NORMAL (ASISTIÓ).
✓ TARDANZA.
✓ NO ASISTIÓ (VACÍO).

✓ Para finalizar usted debe guardar

haciendo clic en

INGRESANDO ALSISTEMA WEB DEASISTENCIADOCENTE
http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



❑ Seleccionar “Reporte Asistencia”
para mostrar el resumen de
asistenciaregistrada

INGRESANDO ALSISTEMA WEB DEASISTENCIADOCENTE
http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



❑Seleccionar el rango de fechas
para que se muestre en el
reporte.

❑ Seleccionar “Reporte PDF” para
mostrar elreporte.

INGRESANDO ALSISTEMA WEB DEASISTENCIADOCENTE
http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



INGRESANDO ALSISTEMA WEB DEASISTENCIADOCENTE

❑El reporte muestra las
asistencias, faltas y el
porcentaje de
inasistencias, donde se
puede visualizar si el
alumno sobrepasa el
límite de inasistencia.

http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



❑Los Reclamosson generadosdesde la administraciónsegún como salga
laresolución.

❑Si usted tiene reclamos pendientes por atender debe accedera la 
opción“Atender Reclamos” y llenarelcampodelanotadereclamo.

❑Recuerdequeahoralos reclamosson porevaluación.

ATENDER RECLAMOS
http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



Para cargar el syllabus por cada curso ingrese a la opción del menú, el
sistema le mostrará los cursos a cargo para cargar el syllabus por cada
especialidad.

CARGAR SYLLABUS DOCENTE
http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



CARGAR SYLLABUS DOCENTE

❑ Usted debe hacer clic y seleccionar un archivo de su syllabus y 
Guardar.

❑ Una vez cargado el syllabus el alumno podrá visualizarlo desde su
intranet.

CARGAR SYLLABUS DOCENTE
http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



CARGAR SYLLABUS DOCENTESUBIR ACTA DE NOTAS

Desde esta opción 

podrá subir sus acta 

de notas

http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



CARGAR SYLLABUS DOCENTESUBIR ACTA DE NOTAS

Desde esta opción 

podrá subir sus acta 

de notas

http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



CARGAR SYLLABUS DOCENTERESULTADOS ENCUESTAS

Desde esta opción 

podrá consultar los 

resultados de la 

encuesta docente

http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



CARGAR SYLLABUS DOCENTEHORARIOS DOCENTES

Desde esta opción 

el docente podrá 

consultar sus 

horarios de clase

http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



1. Haga clic en “Descargar plantilla en

Word”.

información de su plan 

de trabajo y guarde el

2. Llene la

individual 

archivo.

3. Haga clic en “seleccionar archivo” y

adjunte su plan individual.

4. Una vez que haya cargado su archivo

usted tendrá la opción de

descargarlo y borrarlo.

Esobligacióndecadadocenteadjuntarencadaperiodoacadémicosuplanindividualdetrabajo.

CARGAR PLAN INDIVIDUAL DE TRABAJO
http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar



❑ El plan individual de trabajo será
evaluado por el departamento
asignado.

❑ Cuando su documento es evaluado
automáticamente saldrá una nota y
unafechadeevaluación.

CARGAR PLAN INDIVIDUAL DE TRABAJO
http://ci.une.edu.pe/intranet/docente/entrar
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